HvAP NOTUM VID?

Netid bydur kennurum upp a nyja og spennandi leid til ad koma eigin efni a
framfeeri og ekki sidur ad vidhalda pvi efni sem komid er ut a netid. Til ad efni
nytist & netinu parf pad ad vera skipulega upp sett, audvelt ad nalgast pad og
audvelt i umgengni. Mikilvaegt er ad setja nidur fyrir sér hvert markmidid er
med framsetningu efnisins og hvada midill hentar pvi best. Einnig parf ad
skoda fyrir hverja er efnid, erum vid med akvedinn afanga i framhaldskola i
huga, alla nemendur i akvednu fagi, fulloréna eda unglinga o.s.frv. Einnig
getur verid gott ad rissa upp i hvada rdd er aeskilegt ad skoda efnid og hvort

bjéda eigi upp a utdrduara, t.d med kraekjur a adrar vefsidur.

Pegar notandinn er kominn inn & Netid pa vill hann vera virkur og hafa
eitthvad ad gera. Netlesandi er ekki ovirkur neytandi, hann notar siduna og
pad efni sem par er. Hann vinnur sina eigin pekkingu ur upplysingunum og pvi
parf ad skipuleggja efnid pannig ad pad stydji og efli netlesandann. begar
skipulagningu a efninu er lokid parf ad kom textanum & rafreent form og setja

hann upp a pann veg sem hentar efninu.

Hafa parf i huga ad mun audveldara er ad fa yfirsyn yfir efni a bok en efni a
skja, sérstaklega fyrir pa sem ekki eru vanir ad ad lesa lengi af skja. bessu
verdur framsetningin ad taka mid af og brjéta efnid upp i litlar einingar an pess
b6 ad samhengi raskist. Textinn ma ekki vera of sundurlaus, skipulagid verdur
ad vera pannig ad nemandinn sjai i hvada rod er best ad nalgast hann. Fram-
setningin hefur ahrif &8 samskipti nemandans vid efnid og hvernig honum tekst

ad nyta pad til nams.

Leggja parf aherslu a ad textinn sé laesilegur og p6 ad ekki sé aeskilegt ad
fletja textann ut med of einféldu ordalagi pa parf samt ad hafa i huga aldur
nemendanna og varast ad hafa textann pannig ad allur kraftur meirihluta
nemenda fari i ad skilja sjalf ordin i stad pess ad skilja heildarmerkingu

setninga eda malsgreina. Ef naudsynlegt er ad vera med mikid af nyyréum
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eda sjaldgaefum oréum (fyrir nemendur) pa er um ad gera ad vera med

ordskyringar jafnddum en ekki a allt 6drum stad.

Vid framsetningu a Neti vakna strax spurningar um hofundarrétt. Mjog audvelt
er ad afrita efni af vef og nyta a pann hatt sem samraemist ekki héfundar-
réttarldogum. Naudsynlegt er ad skoda petta vel og eru ymsar leidir faerar fyrir
kennara. Hér ma nefna ad hafa hafa efni a innraneti skélans pannig ad
eingdngu peir sem hafa adgang ad neti skolans geti nalgast efnid. Einnig ma
nefna adgangshomlun pannig ad notendur purfi sérstakan adgang ad efninu.
Ad lokum ma nefna ad fa parf leyfi héfundar fyrir notkun a 6llu efni sem vid

finnum a Netinu og eetlum ad nota.

Haegt er ad vinna efni 48 ymsa vegu en hér er fjallad um:

e ritvinnslukerfi,
e skjasyningarkerfi
o vefsidugerdarforrit

Ritvinnsla
Ef vid skodum notkun a ritvinnslu pa hefur hun marga kosti sem flestum

kennurum eru kunnir, s.s. audveldar allar breytingar og bydur upp a skemmti-
lega moguleika a uppsetningu. Til ad draga ur pappirsnotkun er haegt ad nota
prentskodun (print prewiew) par sem haegt er ad sja hvernig textinn litur ut a
bladi. En engu ad sidur pa vilja nu flestir prenta ut einu sinni til tvisvar til ad
lesa yfir og skoda utlit en smam saman dregur eflaust ur dtprentun og sifellt

meira verdur unnid beint & skja.

Hentugt er ad opna fleiri en eitt skjal, ny og/eda gomul og vinna i nokkrum

verkefnum i einu, flytja & milli, rada upp a nytt og baeta vid nyju efni. Mjog gott
er ad gefa sér tima til ad utbua hugmyndabanka sem haegt er ad skoda pegar
verid er ad vinna nytt efni eda breyta gémlu. Uppsetningin parf ad taka mid af

pvi hvort notandinn & ad lesa textann af skja eda prenta hann ut.

Skoda parf hvada leturgerd er laesileg hvort sem vid erum ad hugsa um skja
eda blad og er um ad raeda krokaletur (mogunbladsletur, Times New Roman)

eda krokalaust letur (Arial, Verdana) eins og pessi texti er. Leturstaedin skiptir
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mali og er hun yfirleitt & bilinu 12 til 14 punktar & lesmali en fyrirsagnir 16 - 20
punktar. bessi atridi er haegt ad festa pannig ad pad komi alltaf upp akvedid
utlit (style) en einnig ad stilla pannig ad hver télva noti sjalfgefnar stillingar
pbegar verkefnid er skodad. Skoda parf linubil en par er algengast ad velja
steeréina 1, 1,25 eda 1,5. Vardandi leturlit og lit & bakgrunni pa er i
ritvinnsluskjolum oftast valid hvitur bakgrunnur og svart letur & meginmal en
upplagt er ad lita adalfyrirsagnir, millifyrirsagnir og ahersluord ef syna a texta
a skja. Mikilveegt er ad velja bakgrunn sem er ekki pad skrautlegur ad hann
skyggi a textann og passa ad pad séu ekki of skorp skil & milli texta og

bakgrunns pannig ad pad trufli augad.

Prjar vinnuleidir med ritvinnsuforrit eftir ad textinn hefur verid sleginn

inn:

e Setja upp textann med¢ tilliti til utprentunar (vista i Word eda med
Acrobat Writer).

e Setja textann upp fyrir vefskodun (Save as Web Page eda Save as
HTML).

¢ Flytja textann yfir i vefsidugerdaforrit og vef hann par.

Pegar ritvinnsluskrain er komin a pad form sem éskad er eftir parf ad akveda
hvort vista & skrana sem ritvinnsluskra eda sem vefsidu. Nemendur geta lesid
skrana af Netinu & hvoru forminu sem er. Sidan parf ad koma skranni fyrir a
svaedi par sem nemendur hafa greidan adgang, t.d. a innraneti skdlans eda

uti @ Netinu.

Naudsynlegt er ad merkja skrana pannig ad adrir geti ekki skrifad i hana (read
only). Pad er gert med pvi ad fara i My Computer (eda Explorer forritid) og
haegrismella a nafn skrarinnar, velja Properties og haka vid Read only. Ef
mikil vinna hefur verid 16gd i utlit a ritvinnilsuskjalinu pa er haegt ad nota forritid
Acrobat Writer til ad skrifa skrana a form sem kallast pdf en pannig skrar parf
ad lesa med Acrobat Reader (http://www.adobe.com/) forrithu sem er haegt ad

nalgast dkeypis a Netinu.
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Hvort sem skra er vistud a ritvinnsluformi eda med Acrobat Writer pa getur
notandinn afritad efnid og notad ad vild. Erfidara er fyrir notandann ad afrita
eda breyta texta sem vistadur hefur verid med Acrobat Writer pvi ad sla parf

textann inn aftur.

Glaerur og skjasyningar
Upplysingataeknin hefur auki® notkun a skjamidlun i kennslu og eru gleeru-

gerdar- og skjasyningarforrit vinseel. Glaerur hafa longum verid notadar sem
hjalpargdgn baedi vid almenna kennslu og pegar haldnir eru fyrirlestrar. Fram-
setning texta a gleerum er mjog mikilvaeg og getur skipt miklu vardandi hvernig
peim sem a horfa tekst til med ad fylgjast med pvi sem fram fer. Godur
fyrirlesari getur dregid ur geedum fyrirlestrar med lIélegum glzerum en a sama
hatt getur sa sem a erfitt med ad halda fyrirlestur bjargad sér med framur-

skarandi vel unnum gleerum, notudum a réttan hatt.

Oftast er vinnuferli® pannig ad efnid er slegid inn og radad a sidurnar en
varast ber ad hafa of mikinn texta & hverri sidu og er talad um ad pad sé
aeskilegt ad hafa fimm til sjo atridi. Haegt er ad vinna jafn6dum i utlitinu eda
pegar allur textinn er kominn og er haegt ad setja inn myndir, bakgrunn, hljéé,
hreyfingu a sidum og a texta. Hér er best ad gaeta hofs og drekkja ekki
innihaldinu i skrauti. Mikilvaegt er ad muna eftir ad skjarinn er pversum midad

vid ad A4 blad er langsum og hafa upprodun midad vid pad.

Miklu skiptir vardandi framsetningu texta a gleerum ad textagerdin sé vel laesi-
leg, p.e. storir og greinilegir stafir og haefilegt magn texta a hverri gleeru. Petta
er audvelt i framkvaemd i gleerugerdarforritum par sem haegt er a érskammri
stundu ad setja upp og breytt utlit eftir porfum textans og efnisins. Haegt er ad
velja um nokkur framsetningarform og audvelt er ad skreyta gleerurnar
ljdsmyndum og 68ru myndefni. Myndvinnsla er einnig moguleg i

gleerugerdarforritum par sem heegt er ad teikna einfaldar skyringamyndir.

Haegt er ad velja um ad lata allan texta gleerunnar birtast i einu eda ad lata
eina og eina linu skjétast inn a skjainn ef um rafraena framsetningu i sjavarpa

er ad reeda. Oll slik hreyfing eykur a notagildi og tengingarméguleika efnisins
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vid fyrirlestur en audvitad parf ad varast ofnotkun til ad ofbjoda ekki eftirtekt
ahorfandans. Stafir sem eru a sifeldu sprikli um skjainn geta ruglad pann i
riminu sem a erfitt med ad einbeita sér en vakid upp pann sem er buinn ad

missa einbeitinguna.

Sidan kemur ad pvi ad velja framsetninguna og er pa, eins og i

ritvinnslunni, um nokkra kosti ad velja:

e Vista sem skjasyningu (Presentation, *.ppt) ef nemendur eiga ad geta
komist i skrana til ad skrifa glosur eda prenta ut.

o Vista sem lokada skjasyningu (PowerPoint Show, *.pps) ef nemendur
eiga ad skoda syninguna en ekki glésa inn a hana eda prenta ut.

e Vista med Acrobat Writer forritunu (pdf) t.d. 3 eda 6 gleerur a sidu til ad
einfalda utprentun.

o Vista sem vefsidu (Save as WebPage) ef setja a syningun a Netid. Hér
parf ad passa ad forritid byr til margar skrar og moéppur (folder,
directories) sem purfa ad fylgja upphafsskranni.

Eins og adur er haegt ad velja um ad geyma skjasyninguna a innraneti
skolans eda uti a Netinu sama a hvad formi hun er vistud. Acrobat Writer
formid er sérstaklega heppilegt ef prenta a ut gleerur fyrir nemendur til ad
skrifa a glosur i timum. Nemandinn parf ekki ad kunna ad stilla utprentunina
pvi ad skjalid er tilbuid, t.d. med 6 gleerum a sidu, sem getur dregid® mjog ur

pappirsnotkun.

Vefsiougerod
Algengast er ad nota vefsidur i tolvustuddri kennslu og dreifkennslu med

kraekjum i itarefni og verkefni. Vefsidur geta verid einfaldar og unnar i rit-
vinnslukerfum med kraekjum, myndum og gréfum. Einnig er haegt ad nota
gleeruforrit til vefsidugerdar og par er lika haegt ad vera med kraekjur, myndir
og grof. Fyrir pa sem eru lengra komnir er haegt ad bua til vefsidur med hjalp
oflugra vefsiduforrita eins og FrontPage eda Dreamweaver eda jafnvel nota
einfaldan ritil eins og Notepad til ad skrifa sina eigin sidu i HTML forritunar-

stadlinum. En hvernig sem sidan er gerd pa skiptir miklu mali hdnnun og
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skipulagning a vefsidunum pvi ad paer verda ad vera laesilegar og ahuga-

vekjandi.

Vefsidugerdarforrit eru morg og misjofn og ekki aetlunin ad kenna a pau hér.
Margir lata sér naegja ad nota ritvinnsuforrit og skjasyningarforrit til ad koma
efni & Netid og er pad gddur kostur fyrir kennara. Peir sem vilja gera meira
byrja oft ad leera a einfalt teeki eins og Netscape Composer sem fylgir

Netscape forritinu.

Sidan er haegt ad nota o6flugri forrit eins og FrontPage og Dreamweaver og
eru til islenkar kennslubaskur um pessi forrit og namskeid eru haldin i badum
forritum hja tolvuskélum og endumenntunarstofnunum. Haegt er ad finna
namsefni a Netinu um forrit til vefsidugerdar t.d. FrontPage, Dreamweaver og
Fireworks en Fireworks er hugbunadur til ad hanna grafik fyrir vefsiéur. Til ad
nota pessi forrit & markvissan hatt pa parf ad laera vel a pau og atla sér tima

til ad na godum tokum a peim.

Ekki er haegt ad eetlast til pess ad sérhver kennari sé fullnuma i vefforritun en
flestir aettu ad geta sett upp einfaldar sidur. begar kréfur kennara verda meiri
og peir vilja gera 6flugri vefsidur parf ad vera haegt ad bjéda upp a adstod fra
peim sem meira kunna. Margir skolar hafa brugéid a pad rad ad vera med
tilbunar stilsidur med akvednu utliti og upprédun a vefsidu par sem kennarinn
parf ekki ad gera annad en rada sinu efni inn og litid sem ekkert ad pekkja il
hvernig vefsidan sjalf er utbuin. betta fyrirkomulega getur stutt vid kennara og
aukid vefsidugerd til muna. En ef kennarar vilja gera fléknari sidur med sinu
lagi pa purfa peir einfaldlega ad laera a partilgerd forrit en einfold og leesileg
sida er hverjum kennara til sbma pé hun sé bara buin til i Word og
héfundurinn kunni ekkert a floknari forrit. Pad er innihaldid, skipulagid og fram-

setningin sem skiptir mali ekki bara utlitid.

Kennslukerfi
Eins og adur hefur komid fram pa er getur verid heppilegt ad nota kennslukerfi

til ad halda utanum kennslu par sem tolvunotkun er mikil og upplysingataeknin

nytt til hins itrasta hvort sem um er ad raeda dreifkennslu, fjarkennslu eda
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stadbundna kennslu. Pessi kerfi byggja a vefsidum par sem er ad finna
dagatal, postkerfi, tilkynningatoflu, vefspjall, spjalli i beinni, leit, skilakerfi,
gagnvirk prof og jafnvel fleiri atridi sem eru hentug til ad stydja nemendur og
kennara. Einnig innihalda kerfin 6flug verkfeeri til ad setja upp efni @ ymsu

formi.

Hlutverk kennarans er ad nota kerfid til ad rada upp sinu efni og skipuleggja
pad pannig ad adgangur nemenda verdi audveldur. Kennarinn utbyr sitt efni
hvort sem pad er ritvinnsluskra, toflureiknisskra, gleerur eda vefsidur og radar
sidan efninu inn i kennslukerfi®. Haegt er ad stilla hvenaer nemendur sja efnid
og hversu lengi, t.d. er haegt ad lata pad birtast kl. 8:00 naesta manudag og
lokast @ midnaettti. Kerfid nytist vel til ad fylgjast med virkni nemandans,
hvenaer hann tengdist kerfinu, hvad hann gerdi og hversu lengi hann var
tengdur. Einnig bjoda pessi kerfi upp a lokadan poést par sem eingdégnu er
haegt ad senda innan hépsins og heppilegri adferd til ad halda utan um rafreen
skil nemenda og einkunnir fra kennara. Ekki ma gleyma moguleika a ad gera

gagnvirk prof eda aefingar sem haegt er ad timastilla.

Kerfin eru skemmtilegt verkfaeri fyrir kennara til ad skipuleggja kennsluna og
su vinna sem fer i ad koma efninu inn i kerfid og rada upp skilar sér margfallt
til baka pegar kennslan hefst. Nemendur eru fljotir ad atta sig a kerfinu og
anaegdir med ad hafa greidan adgang ad efni fra kennaranum hvenaer sem er.
Og nu geta nemendur ekki sagt ad verkefabladid hafi tynst eda peir hafi ekki
vitad ef skiladegi ritgerdar pvi ad petta er allt ad finna inni i kennslukerfinu og

einfalt ad fylgjast med par.

Gagnvirkar afingar og prof
Gagnvirkar efingar, eda krossaproéf, geta verid gagnleg til ad aefa undirstodu-

atridi namsins. Oll endurgjof stydur nemandann og er aeskilegt ad Utskyra
hvada svar er rétt ef rangt er svarad. i stérum drattum er val um ad gefa

endurgjof & eftir hverri spurningu eda eftir nokkrar spurningar i einu. Einfalda

profavél er ad finna hja ismennt (http://www.ismennt.is/verkefni/prof) en
margir nota Hot Potatoes (http://web.uvic.ca/hrd/halfbaked/). Fyrir pa sem

vilja kynna sér onnur verkfeeri til ad gera prof a vefsidum er upplagt ad skoda
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http://www.kennari.is en undir Verkfeeri/Forrit er haegt ad finna abendingar um

ymis forrit sem henta vid gerd gagnvirkra profa. Nanar er fjallad um gagnvirk

prof i kaflanum um namsmat.

Margmidlun og kennsluforrit
Pegar hlj6d, mynd og texti er sett saman pannig ad notandinn getur farid i

gegnum efnid a gagnvirkan hatt er notad ordid margmidlun. Eins og adur
hefur komid fram pa hefur Namsgagnastofnun séd um ad pyda forrit og marg-

midlunarefni fyrir grunnskélann sem sum hver nytast upp i framhaldsskola.

Gerd margmidlunarefnis og kennsluforrita krefst sérpekkingar s.s. forritunar-
kunnattu og kunnattu a sérhzefd forrit. P6 ma segja ad komin séu & markad
forrit sem einfalda gerd margmilunarefnis ef texti, hljod og mynd er tilbuin.
Daemi um petta er forriti® Margmidlunarsmidjan sem nemendur i grunnskola
geta notad til ad byggja upp margmidlunarefni & einfaldan hatt. Einnig bjoda
nyjar utgafur af glaerugerdarforritum upp a gerd margmidlunarefnis. Talad er
um ad a bakvid gagvirkt margmidlunarefni sem tekur nemendur einn tima ad
fara i gegnum liggi lagmark 200 tima vinna og er pad jafnvel of lag tala. Gott

margmidlunarefni tekur gifurlegan tima og nefni ég hér nokkra verkpaetti:

semja efnid,

handritagerd ad margmidlunarformi,
semja gagnvirk verkefni,

taka myndir,

gera myndbond,

taka upp hlj6é,

hanna utlit

utbua margmidlunina

i raun parf sérfreeding i hvern og einn af pessum verkhlutum ef vel & ad vera.
Sama gildir um kennsluforrit, gifurleg vinna liggur a bakvid hvert forrit. bvi er
varla heegt ad gera rad fyrir ad kennari utbui einn og sér kennsluforrit eda
margmidlunarefni a kvoldin eda um helgar en einnig ma segja ad margmidl-
unar kennsluefni sem ekki er gert i samvinnu vid kennara vanti pann grunn

sem til parf i gott kennsluefni.
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